Lubisz organizowa¢ wydarzenia? Jestes osobg zorganizowang i punktualng?
Kochasz dba¢ o szczegdty? Jestes jednoczesnie towarzyski oraz otwarty na ludzi?
Jesli tak, aplikuj na stanowisko specjalisty Dziatu Impresariatu Kultury.

Jakich zadan mozesz sie spodziewaé na tym stanowisku:

e Organizacja i realizacja wydarzen artystycznych, takich jak koncerty, festiwale,
warsztaty, wystawy, wernisaze.

e Koordynacja i produkcja projektow, m.in. prowadzenie harmonogramu,
budzetu i dokumentacji, w tym zawieranie umow i opracowywanie raportow,
takze miedzynarodowych.

Prowadzenie korespondenciji z artystami i menedzerami artystow.
Komunikacja z podwykonawcami, w tym takze z podwykonawcami
zagranicznymi.

e Ustalanie warunkéw wspétpracy z artystami, tworzenie uméw cywilno-
prawnych oraz rozliczanie wzajemnych Swiadczen.

e Przygotowywanie dokumentow formalnych zwigzanych z koordynowanymi
przedsiewzieciami.

Akomodacja artystéw.
Opracowywanie wnioskow o dofinansowanie projektow ze zrédet
zewnetrznych i prowadzenie uméw dotacyjnych.

e Wspdlpraca przy opracowywaniu planéw promocji wydarzen.

Wymagania:

Doswiadczenie w zakresie koordynaciji projektéw wydarzen kulturalnych.
Bardzo dobre umiejetnosci organizacyjne, skutecznos¢ dziatania.
Umiejetnos¢ samodzielnej i zespotowej pracy.

Umiejetnos¢ rownoczesnej pracy nad kilkoma zadaniami.

Dyspozycyjnosc¢ - praca wieczorami i w weekendy.

Zainteresowanie sztukg wspofczesng, rozeznanie w srodowisku kultury oraz
znajomosc¢ specyfiki funkcjonowania publicznej instytucji kultury.

e Umiejetnos¢ pracy pod presjg czasu i w sytuacjach stresowych.

Mile widziane:

o Wyksztatcenie wyzsze, preferowane kierunki artystyczne, humanistyczne.
e Dobra znajomosc¢ jezyka angielskiego.

Oferujemy:

e Prace w petnym pasji zespole MCK.



Mozliwos¢ rozwoju wiedzy i sieci w obszarze sztuki wspétczesne;.
Pierwsza umowa na czas okreslony z perspektywg przedtuzenia na czas
nieokreslony.

Dodatkowe $wiadczenia z Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych.
Bezptatny udziat w wydarzeniach organizowanych przez MCK.

Mozliwo$¢ rozwijania kwalifikacji poprzez udziat w szkoleniach.

Mozliwos¢ rozwoju zawodowego i zdobycia unikatowego doswiadczenia.

Termin skfadania ofert: do 29 marca 2023 r.
Miejsce sktadania ofert:

Osoby zainteresowane dotgczeniem do naszego zespotu prosimy o przestanie CV,
listu motywacyjnego oraz zgody na przetwarzanie danych drogg e-mailowg na adres:
impresariat@mck-tm.pl z dopiskiem “REKRUTACJA” bagdz dostarczenie
dokumentow osobiscie do sekretariatu Miejskiego Centrum Kultury w Tomaszowie
Mazowieckim, pl. T. Kosciuszki 18 w godz. 8-16.



